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Guatemala, 2 7--JUL 201
ACUERDO MINISTERIALNo. /4 1-202 1
EL MINISTRO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA
CONSIDERANDO

Que el Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, contenido en el Acuerdo Gubernativo 311-2019 de fecha 20 de diciembre de 2019,
tiene por objeto normar la estructura administrativa, atribuciones y funciones del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

CONSIDERANDO

Que, para la implementacién del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, se aprobd el Acuerdo Ministerial No. 1454-
2019, de fecha 31 de diciembre de 2019, el cual establece que cada dependencia y
dependencia administrativa de este Ministerio, debe definir la organizacion interna y
funciones especificas de sus departamentos, secciones y unidades a través de un acuerdo
ministerial.

POR TANTO

[‘n cl cjercicio de las funciones que le confieren los articulos: 194, literales a) y ) de la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; y Articulos 22 y 27 literales a), f), y m)
de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Reptiblica
de Guatemala; y el Acuerdo Gubernativo Numero 311-2019 Reglamento Orgénico Interno
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y su reforma contenida en cl
Acuerdo Gubernativo Nimero 120-2020 publicado el 25 de agosto del afio 2020.

ACUERDA

Emitir ¢l presente Acuerdo Ministerial que aprueba la Organizacién Interna y
Funciones Especificas de Unidades y Departamentos, de la Direccion General de
Transportes -DGT-

ARTICULO 1. OBJETO. El presente acuerdo tiene por objeto definir la organizacion
interna, funciones gencrales y especificas de las Unidades y Departamentos de la Dircecion
General de Transportes, dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, para ¢l eficiente y eficaz cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 2. ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, FUNCIONES GENERALES Y
ESPECIFICAS. La Direccién General de Transportes del Ministerio de Comunicaciones.
infracstructura y Vivienda, sc organiza administrativamente y define sus funciones dc la
siguicnte manera:

L VICEMINISTERIO DE TRANSPORTES
DIRECCION GENERAL DE TRANSPORTES:

I.a Dircccion General de Transportes que en adelante podrd denominarse con las
siglas DGT, cs el 6rgano responsable de regular la prestacion del servicio publico de
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transporte extraurbano de pasajeros por carretera, el servicio especial de turismo,
agricola e industrial y registro de servicio de transporte de equipos de carga halados
por tracto-camiones, con mercancia de Guatemala o de Centroamérica, mercaderia
para Guatemala o para Centroamérica, que ingrese o salga por puertos o fronteras
guatemaltecas via carretera, asi como establecer las medidas necesarias para

garantizar un transporte digno, seguro, moderno y eficiente para las personas, biencs
e intereses, confiados a tal servicio.

Son funciones de la Direccion General de Transportes:

a)

b)

d)

g)

h)

)

Proponer al Despacho Ministerial la Politica de Desarrollo del Transporte
Terrestre Extraurbano de Pasajeros por Carretera y Servicio Especial Exclusivo
de Turismo, Agricola e Industrial y Servicio de Transporte de Equipos de Carga;

Proponer proyectos y reformas necesarias a las leyes y reglamentos para la
Prestacion del Servicio Publico de Transporte Extraurbano de Pasajeros por
Carretera y Servicio Especial Exclusivo de Turismo, Agricola e Industrial; y del
Servicio de Transporte de Equipos de Carga, cuando sea necesario;

Elaborar estadisticas de transporte terrestre extraurbano de pasajeros por carretera
y de servicio de transporte de equipos de carga, accidentes, rutas, buses, pilotos,
horarios, asociaciones, gremiales y propietarios en coordinacién con el Instituto
Nacional de Estadistica de Guatemala;

Asegurar la existencia y operacion de un sistema ramificado de servicios de
transporte que contribuya a impulsar la economia nacional;

Formular el Plan Operativo Anual y Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y
Egresos de la DGT y velar que su ejecucién esté de conformidad con las normas
presupuestarias y la legislacion vigente;

Proponer al Despacho Ministerial estimaciones de las tarifas de transporte
terrestre extraurbano de pasajeros a nivel nacional;

Coordinar con las autoridades municipales y de Gobierno, el establecimiento dc
centrales de transferencia de transporte terrestre extraurbano de pasajeros por
carretera y asesorarlos en su organizacién y funcionamiento, cuando sea
necesario;

Crear mecanismos de coordinacién para el eficiente y eficaz desempefio de las
actividades administrativas de la DGT;

Mantener una estrecha relacién y coordinacion con los organismos nacionales ¢
internacionales involucrados en el campo del transporte terrestre extraurbane de
pasajeros y de servicio de transporte de equipos de carga;

Coordinar la prestacion de apoyo logistico requerido para el Optimo
funcionamiento de la entidad, velando por la correcta administracion de los
recursos humanos y materiales asignados;
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k) Regular los servicios publicos de transporte extraurbano de pasajeros por
carretera con el fin de obtener seguridad y eficiencia para las personas, bienes e
Intereses confiados a tales servicios;

1) Proteger y fomentar la competencia licita y legal entre los porteadores (personas
individuales y juridicas propietaria de vehiculos automotores, autorizados para

prestar servicio publico) para servicios publicos de transporte de personas por
carretera;

m) Autorizar los horarios e itinerarios, para el transporte terrestre extraurbano de
pasajeros por carretera y modificarlos cuando las necesidades del servicio lo
requieran; licencias de transporte extraurbano de pasajeros por carretera y de
servicio de transporte de equipos de carga, conforme a las normas establecidas:
y, licencias para servicios especiales exclusivos de turismo, transporte terrestre
extraurbano de pasajeros por carretera y de servicio de transporte de equipos de
carga;

n) Representar al Ministerio ante los organismos y comisiones relacionadas con el
transporte terrestre extraurbano por carretera de pasajeros y servicios especiales
exclusivos de turismo, agricola e industrial, asi como del servicio de transportes
de carga, cuando la méxima autoridad ministerial lo disponga;

fi) Participar en la elaboracién de normas relativas a la regulacién y control del
transporte publico internacional de personas por carretera;

0) Supervisar la prestacion de los servicios de transporte terrestre extraurbano de
pasajeros por carretera y servicios especiales exclusivos de turismo, agricola e
industrial;

p) Cumplir con las leyes vinculadas al sector transporte, asi como los reglamentos
emitidos en materia de Prestacidn del Servicio Publico de Transporte Extraurbano
de Pasajeros por Carretera y Servicio Especial Exclusivo de Turismo, Agricola ¢
Industrial;

q) Evaluar el cumplimiento de las politicas, planes y programas, relacionados con ¢l
transporte terrestre extraurbano de personas por carretera que apruecbe el
Ministerio; v,

r) Evaluar permanentemente el funcionamiento de la DGT, en cumplimiento del
Reglamento Orgénico Interno autorizado y aprobado.

UNIDAD DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

I.a Unidad de Planificaciéon y Desarrollo Institucional, es responsable de establecer
las bases y criterios técnicos para la formulacién de los planes operativos y de
programacion de actividades en las diferentes areas; asi como dar seguimiento a la
¢jecucion de metas fisicas programadas para el perfodo que corresponda cn las
diferentes 4reas de la DGT, asimismo, generar un cambio planificado, sistematico y
coordinado con la finalidad de mejorar la calidad en el servicio ofrecido por la DGT
a través de la elaboracion de Manuales Técnicos y Administrativos, requeridos para
la ejecucién de sus atribuciones.
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1.1.2

1.1.3

a) Cumplir con todo lo relacionado al proceso de formulacién presupuestaria con
base a los objetivos anuales de la Direccion, prioridades, metas y el techo
presupuestario asignado;

b) Mantener informada a la autoridad superior acerca del cumplimiento de los
objetivos planteados, en la formulacién del presupuesto, para determinar si los
programas deben reforzarse o corregirse;

¢) Mantener actualizados todos los manuales técnicos y administrativos de la
Direccion General de Transportes. Coordinando para el efecto las acciones
necesarias con los demés departamentos de la Institucion;

d) Elaborar el Plan Operativo Anual, el Plan Estratégico y la memoria de labores de
la Direccion General de Transportes, coordinadamente con los departamentos, la
claboracion y la ejecucion de estos, asi como evaluar los resultados de los planes;

¢) Cumplir con la legislacion vigente aplicable; v,

f) Realizar otras funciones relacionadas con el émbito de su competencia.

UNIDAD DE ASESORIiA JURIDICA

La Asesorfa Juridica es el drgano responsable de asesorar a la Direccion General de
Transportes en el ordenamiento juridico y en las disposiciones legales relacionadas
con el transporte terrestre extraurbano de pasajeros por carretera y servicio especial
exclusivo de turismo, agricola e industrial, asi como en materia laboral. Se constituye
como drgano consultor de la Direccién, responsable de las acciones de asesoria en
materia legal, con el objeto de que las actuaciones institucionales estén apegadas a la
ley. Para realizar sus funciones y coordinar sus actividades.

Son funciones de la Asesoria Juridica, las siguientes:

a) Realizar opiniones o dictdmenes juridicos cuando sea necesario o a requerimiento
de la Direccidn;

b) Dar seguimiento a los procesos judiciales, en los que tenga participacion la
Direccion General de Transportes;

¢) Asesorar en materia juridica a la autoridad superior y a los departamentos de la
Direccion General de Transportes;

d) Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,
¢) Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA

La Unidad de Informacién Publica, funcionard como un érgano de apoyo a las
actividades sustantivas de la Dircccion General de Transportes. Es la Unidad
responsable de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en ¢l Decreto
Numero 57-2008 del Congreso de la Republica, Ley de Acceso a la Informacion
Publica. Debe realizar de manera eficiente el tramite que corresponda para dar
respuesta adecuada a las solicitudes de informacién publica presentadas. Para el
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1.1.4

115

efecto, debera coordinar la efectiva comunicacién con los departamentos y unidades
de la Direccién General de Transportes.

Son funciones de la Unidad de Informacién Piblica las siguientes:

a) Tramitar las solicitudes relacionadas con la Informacién Publica de la Direccion,
que se presente por cualquier medio, cumpliendo con los plazos establecidos en
la Ley de Acceso a la Informacién Publica;

b) Apoyar a la Direccién y sus Departamentos, respecto de la informacién a
proporcionar a los interesados, de conformidad con la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

¢) Mantener informada a la autoridad superior, sobre las acciones y tramites
realizados en la Unidad, en cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica;

d) Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,

e) Realizar otras funciones relacionadas con el 4mbito de su competencia.

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

La Unidad de Tecnologias de la Informacién, es el érgano responsable de discfiar,
proyectar, implementar y mantener en funcionamiento optimo los sistemas de
informacion internos y que la DGT utiliza para el proceso de sus operaciones.

Son funciones de la Unidad de Tecnologias de la Informacion las siguientes:

a) Evaluar el funcionamiento de los sistemas de informacién que usa la Direccion
General de Transportes;

b) Dar mantenimiento a los sistemas de informacién utilizados en la Direccion
General de Transportes, para asegurar su funcionamiento continuo;

¢) Mantener informada a la autoridad superior sobre el estado y funcionamiento del
equipo y sistemas de informacion de la Direccién General de Transportes;

d) Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,
¢) Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

La Unidad de Comunicacién Social es la responsable de generar e implementar
estrategias y politicas de comunicacion interna y externa que le permitan comunicar
las actividades que realiza la Direccién General de Transportes y procurar su
divulgacion en los diferentes medios de comunicacién social del pais.

Son funciones de la Unidad de Comunicacién Social las siguientes:

a) Elaborar las politicas y las estrategias de comunicacion social de la Direccion
General de Transportes y coordinar su ejecucion, asi como evaluar los resultados;
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1.1.6

14.7

b) Analizar y evaluar permanentemente la presencia de la Direccién General de
Transportes en los medios de comunicacién social;

¢) Apoyar a la Direccion en la elaboracion y ejecucién de publicaciones de prensa,
boletines, revistas y otros documentos relacionados con la labor o informacién
que la Direccion comunicard a los diferentes actores interesados y relacionados
con la Direccién General de Transportes;

d) Apoyar y acompafiar a las autoridades superiores, en los diferentes eventos
publicos dentro y fuera la Direccién General, documentando lo actuado para su
comunicacién oportunamente, previa autorizacion de la Direccidn;

¢) Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,
f) Realizar otras funciones relacionadas con el &mbito de su competencia.

UNIDAD DE GENERO

La Unidad de Género, es el érgano responsable de coordinar, articular e impulsar
acciones para la implementacién de planes, programas y proyectos enfocados al
desarrollo integral del personal de la Direccion para el logro de la igualdad y equidad
de género.

Para el logro de sus objetivos desarrollara las funciones siguientes:

a) Elaborar el plan de trabajo sobre el enfoque de género que se desarrollara dentro
de la Direcciéon General de Transportes;

b) Planificar, coordinar y participar en las mesas de trabajo, relacionadas con el
enfoque de género;

c) Realizar un plan de capacitacion sobre enfoque de género para la Direccion
General de Transportes;

d) Mantener informada a la Direccion sobre las acciones y trabajo en general sobre
los asuntos relacionados con el tema de Género dentro de la Direccion General de
Transportes;

¢) Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,

) Realizar otras funciones relacionadas con el &mbito de su competencia.

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

La Unidad de Auditorfa Interna es la responsable de verificar y evaluar
permanentemente los registros contables, financieros y administrativos de la
Direccién con el propdsito de promover un proceso transparente y efectivo en la
administracién de los recursos administrativos, legales y financieros.

Son funciones de la Unidad de Auditoria Interna las siguientes:
a) Elaborar el plan de trabajo, sobre la auditoria a realizar dentro de la Direccion

General de Trasportes y efectuar las auditorias pertinentes, de acuerdo con ¢l plan
de trabajo;




Lic. José Antenio Alvarado Ramire
Secretario Administrativo

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda




o

INISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA

1.1.8

1.1.9

b)

d)

f)

g)

Informar oportunamente a las autoridades superiores de resultados de las

auditorias efectuadas en los departamentos de la Direccién General de
Transportes;

Dar seguimiento a los hallazgos de las auditorias efectuadas por los entes
fiscalizadores y por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
y la Contraloria General de Cuentas, acompafiando los argumentos o documentos
de respaldo para su desvanecimiento;

Atender las solicitudes de informacion provenientes de la Contraloria General de
Cuentas dirigidas a las Direccion;

Emitir opiniones y dictdmenes, relacionados con la Auditoria cuando sea
necesario o a requerimiento de la autoridad superior;

Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,

Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL

El Departamento de Gestion Documental es el érgano responsable de coordinar la
gestion de las solicitudes que ingresan a la DGT para emitir licencias, modificaciones,
permisos y registros relacionados con el transporte extraurbano de pasajeros por
carretera.

Son funciones del Departamento de Gestion Documental, las siguientes:

a)

b)

¢)
f)

Elaborar actas relacionadas con su competencia, o que por disposicion del
Director General le sean requeridas;

Redactar, registrar, refrendar, archivar y notificar las providencias, resoluciones
y otros documentos que emita en el ejercicio de sus funciones;

Realizar los trémites de su competencia cumpliendo los plazos establecidos en la
ley;

Analizar y resolver conforme a derecho y a la normativa vigente todas las
solicitudes relacionadas con la prestacién de servicios de transporte bajo la
competencia de la Direccion;

Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,

Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE TRANSPORTE

El Departamento de Control de Transporte es el 6rgano responsable de programar,
organizar y coordinar las actividades que se relacionan con supervisar, controlar y
realizar el peritaje a vehiculos de lineas nuevas que se gestionen.

Son funciones del Departamento de Control de Transporte, las siguientes:

% .CO
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a) Elaborar los programas de trabajo relativos al control e inspeccion de servicio de
transporte que sean competencia de la Direccion;

b) Recibir y atender las denuncias presentadas por los porteadores o poblacion en
general;

¢) Sancionar a los porteadores y pilotos cuando cometan infracciones a la regulacién

vigente para la prestacion del servicio de transporte bajo la competencia de la
Direccion;

d) Dar seguimiento a los procesos de sanciones por infracciones cometidas a la
regulacion vigente para la prestacién del servicio de transporte bajo la
competencia de la Direccion para garantizar su cumplimiento;

e) Elaborar plan de trabajo relacionado con el peritaje de vehiculos derivado de las
solicitudes de lineas nuevas para prestar servicio de transporte extraurbano;

f) Programar inspecciones a los vehiculos, de las lineas nuevas solicitadas, para
verificar que cumplan con lo requerido para el efecto;

g) Mantener informada a la autoridad superior sobre las acciones y resultados del
trabajo realizado;

h) Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,
i) Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

1.1.10 DEPARTAMENTO DE MOVILIDAD
El Departamento de Movilidad es el drgano responsable de realizar el disefio
operacional del sistema de transporte de pasajeros por carretera, tecnologias a utilizar
y la integracién de los sistemas modal e intermodal; asi como la organizacion de las
rutas actuales de transporte extraurbano de personas por carretera y definir las lincas
o rutas troncales y las alimentadoras.

Son funciones del Departamento de Movilidad las siguientes:

a) Elaborar e implementar el disefio operacional, las tecnologias a utilizar y la
integracién de los sistemas modal e intermodal del sistema de transportes
extraurbano;

b) Organizar las rutas actuales y definir las lineas o rutas troncales y las
alimentadoras, del transporte extraurbano;

¢) Realizar la evaluacion de la funcionalidad operacional de las lineas autorizadas y
sus horarios;

d) Cumplir la legislacién vigente; y,
e) Realizar otras funciones relacionadas con el dmbito de su competencia.
1.1.11 DEPARTAMENTO DE SEDES REGIONALES

El Departamento de Sedes Regionales es el 6rgano responsable de programar, dirigir
y coordinar los procesos en las sedes regionales; participar en la programacion del
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transporte terrestre extraurbano de pasajeros en las diferentes regiones del pais;
organizar el transporte regional terrestre extraurbano de pasajeros por carretera, de
acuerdo con las necesidades de las diferentes regiones del pais; y coordinar las oficinas

regionales de transporte terrestre extraurbano de pasajeros por carretera, de acuerdo
con lo establecido en cada una de ellas.

Son funciones del Departamento de Sedes Regionales, las siguientes:

2)

b)

€)
)

Realizar el plan de trabajo a ejecutar a nivel regional, relacionado con sus
funciones;

Programar, dirigir y coordinar todas las acciones necesarias, para el buen
funcionamiento del transporte extraurbano a nivel regional;

Dar seguimiento a las gestiones relacionadas con transporte extraurbano que por
distintos motivos, han ingresado a la Direccién General de Transportes, y que

tienen relacidén con su competencia;

Mantener constantemente informada a la autoridad superior sobre el trabajo a
realizar y los resultados obtenidos del mismo;

Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,

Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

1.1.12 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
El Departamento Administrativo es el 6rgano responsable de otorgar apoyo logistico
en la programacion, organizacion, coordinaciéon y administracién de los servicios de
mantenimiento a la infraestructura fisica del edificio y a los vehiculos, asi como
proveer insumos, servicios generales y seguridad en la Direccion General.

Son funciones del Departamento Administrativo las siguientes:

a)

b)

Planificar y ejecutar las actividades necesarias para el cumplimiento de forma
eficiente y eficaz, de las operaciones administrativas relacionadas con los
servicios de mantenimiento del edificio e instalaciones, de los vehiculos, dc
almacén, asi como de proveer insumos, servicios generales y de seguridad en la
Direccion General de Transportes:

Asesorar a la autoridad superior y a los departamentos, sobre las actividades
administrativas de conformidad con las disposiciones y procedimientos técnicos
en materia administrativa;

Planificar, organizar, integrar, dirigir y controlar las actividades administrativas
de la Direccion General de Transportes;

Llevar a cabo los procesos de adquisicion de bicnes y servicios, de conformidad
a la normativa vigente en el pais;

Controlar y ¢jecutar actividades relacionadas con el servicio de vehiculos, el
consumo de combustible y servicios basicos, llevando para el efecto los registros
y controles correspondientes;
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f)

Cumplir con la legislacidn vigente aplicable; y,

g) Realizar otras funciones relacionadas con el 4mbito de su competencia.

1.1.13 DEPARTAMENTO FINANCIERO

El Departamento Financiero es el 6rgano responsable de coordinar el proceso
presupuestario de la Direccién General en congruencia con las normas dictadas por la
Direccién de Administracién Financiera del Ministerio y del érgano rector de los
Sistemas de Presupuesto, Contabilidad, Crédito Publico y Tesoreria Nacional.

1.1.14

Son funciones de la Departamento Financiero las siguientes:

a)

b)

g)

h)

i)

Realizar las actividades para elaborar el anteproyecto de presupuesto de ingresos
y egresos de la Direccidn y ejecutar el presupuesto de la Direccion General de
Transportes, segiin el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
aprobado para el Ejercicio Fiscal correspondiente;

Determinar las politicas y estrategias financieras para el mejor aprovechamiento
del presupuesto de la Direccidn;

Llevar el registro y control financiero en forma analitica y consolidada de la
ejecucion del presupuesto de la Institucion;

Elaborar el informe anual de la ejecucién presupuestaria para las autoridades
superiores de la Direccidn;

Mantener una estrecha comunicacién con el Ministerio, en materia de
presupuesto, contabilidad y de tesoreria, para efectos de agilizar los pagos.

modificaciones presupuestarias y otras operaciones afines;

Llevar el inventario de los bienes muebles, inmuebles y vehiculos de la Direccion
General de Transportes;

Realizar todas las acciones relacionadas a Contabilidad, Presupuesto, Tesoreria ¢
Inventarios, que permitan el manejo financiero de la Institucién, c¢n forma
eficiente;

Cumplir con la legislacién vigente aplicable; y,

Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

El Departamento de Recursos Humanos es el érgano responsable de administrar el
recurso humano y gestionar las acciones de personal necesarias en la Direccion
General de Transportes de conformidad con las disposiciones legales vigentes y
corforme a las politicas y normas que dicte la Oficina Nacional de Servicio Civil y la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio.

Son funciones del Departamento de Recursos Humanos las siguientes:

a)

Administrar el recurso humano, de conformidad a los procedimientos y
normativas vigentes en materia de Recursos Humanos del sector publico;
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b)

g)

h)

1)

Establecer y promover procesos modernos de administracion para reclutamiento,
seleceion, induccidn, capacitacion, desarrollo y evaluacion del personal, aplicable
a la Direccion General de Transportes, de conformidad a la normativa vigente:

Elaborar y administrar la némina de personal permanente y por contrato de los
diferentes renglones presupuestarios;

Mantener actualizada la documentacion y registros de informacion del personal
que labora en la Direccién General de Transportes y velar por su debido
resguardo;

Elaborar los contratos por servicios de personal observando la normativa vigente,
llevando los registros y controles que correspondan;

Realizar estudios de creaciones, reclasificaciones, asignaciones, modificaciones
y cambio de especialidad de puestos del personal de la Direccién y demds
acciones relacionadas con estudios de los puestos y salarios de la Direccion
General de Transportes;

Velar por el cumplimiento y aplicacion de la Ley de Servicio Civil y su
Reglamento y demdés procedimientos y normativas vigentes, que rigen las
relaciones labores dentro de las instituciones del Estado;

Cumplir con la legislacion vigente aplicable; y,

Realizar otras funciones relacionadas con el ambito de su competencia.

ARTICULO 3. VIGENCIA. El presente Acuerdo surte efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE

/eronado Quifidnez
Ministro de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda

Edgar Matlanp Dlaz Cuevas
Viceministyo anspartes,

Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda
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